OBEC VYSNA SITNICA

Smernica ¢. 2/2026
0 povinnom zverejnovani zmluv, objednavok a faktur



OBEC Vysna Sitnica

SMERNICA O POVINNOM ZVEREJNQVANi
ZMLUV, OBJEDNAVOK A FAKTUR

Starosta obce Vysna Sitnica (dalej len ,,starosta®), v zmysle ustanovenia § 5a anasl. zdkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkona ¢. 211/2000 Z. z.),
vyddva tito Smernicu o povinnom zverejlovani zmlav, objedndvok a faktar (d’alej len
»dmernica‘):

CL 1
Zakladné ustanovenia

1. Obec Vysna Sitnica (dalej len ,,obec) ako sucast’ verejnej spravy predstavuje subjekt
povinny zverejiiovat’ informacie d’alej uvedené v tejto Smernici.

2. Povinne zverejiiovanou zmluvou (d’alej len ,,zmluva®) je okrem iného pisomnéd zmluva,
ktoru uzatvara povinnd osoba a ktord obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finan¢né
prostriedky, s ktorymi hospodéria pravnické osoby verejnej spravy, alebo sa tyka
pouzivania tychto finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom obce, alebo nakladania
s financnymi prostriedkami Eurdpskej unie.

3. Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj zmluva uzavreta pravnickou osobou zalozenou
obcou:
a) v ktorej ma obec vylu¢nu ucast’ alebo v ktorej ma spolocne vylu¢nu ucast’ so Statom,
alebo v ktorej maju §tat a viaceré povinné osoby spolo¢ne vylu¢nu tcast’, a
b) ktora sa tyka nakladania s majetkom pravnickej osoby zaloZenej obcou; to neplati,
ak je zmluva uzatvorend v beznom obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania
alebo Cinnosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej uradnej evidencii.

4. Povinne zverejiovanou zmluvou nie su zmluvy vymenované v § 5a ods. 5 zdkona
¢.211/2000 Z. z.!

5. Obec nezverejiiuje ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéaciu,
ktora sa podla zakona nespristupiiuje (napriklad §§ 8 — 11 zakona ¢. 211/2000 Z. z.,
ochrana utajovanych skuto¢nosti, ochrana osobnosti a osobnych udajov, ochrana
obchodného tajomstva...). Rovnako sa nemusia zverejnit’ Casti povinne zverejiiovane]
zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentécie,
modely, sposob vypocCtu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vSeobecnych
obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak Cast obsahu povinne zverejiiovanej
zmluvy je ur¢ena odkazom na ne a zaroven totozné ustanovenia v§eobecnych obchodnych
podmienok uz boli zverejnené spolu s inou povinne zverejiovanou zmluvou, ktord uz
nadobudla u¢innost’; pri takto povinne zverejiiovanej zmluve sa uvedie na webovom sidle
obce odkaz na ini povinne zverejiiovan zmluvu, ktord uz nadobudla ucinnost’.

! Povinne zverejfiovanymi zmluvami nie st napriklad pracovné zmluvy a dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru uzatvorené podla § 42 a § 223 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnika prace v zneni neskorsich
predpisov alebo zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatel'om socialnej sluzby podla
§ 74 zékona €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb. o zivnostenskom
podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona ¢. 551/2010 Z. z.


https://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/49712/1/ASPI%253A/448/2008%20Z.z.%252374
https://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/49712/1/ASPI%253A/455/1991%20Zb.
https://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/49712/1/ASPI%253A/551/2010%20Z.z.

CL1I
Zverejiiovanie zmlav

1. Povinne zverejiiovanu zmluvu, ktoru obec zverejiiuje na svojom webovom sidle, zverejni
bezodkladne po jej uzavreti alebo po doruceni sthlasu prislusného organu, ak sa sthlas
vyzaduje, najneskor vSak v lehote 7 dni od jej uzavretia alebo dorucenia suhlasu.

2. Zmluva nadobuda platnost diiom jej uzavretia, t.j. diiom jej podpisania vSetkymi
ucastnikmi zmluvného vzt'ahu, v pripade rozdielnych datumov podpisu zmluvy, nadobuda
platnost’ v poradi neskor$im (poslednym) ddtumom podpisu.

3. Povinne zverejiiovana zmluva nadobuda ucinnost dnom nasledujucim po dni jej
zverejnenia, pri¢om uc€astnici si mézu dohodnut’, ze zmluva nadobuda ucinnost’ neskor po
jej zverejneni. V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi ucastnikmi
zmluvného vztahu, je rozhodujlicim prvé zverejnenie zmluvy. Ak sa do troch mesiacov od
uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas
prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

4. Za zverejiovanie zmluv zodpoveda Obecny urad VysSna Sitnica, ktoré zabezpeci riadne
a v€asné zverejnenie kazdej povinne zverejiiovanej zmluvy.

5. Prislusny zamestnanec, ktory zabezpecuje zverejnenie zmluvy, zodpoveda za:
a) sulad zverejnenej zmluvy so skuto¢nym stavom,
b) nespristupnenie tych ustanoveni zmluvy, ktoré obsahuju informaciu, ktora nemozno
spristupnit’ v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.

6. V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi ucastnikmi zmluvného vztahu,
rozhodujlcim je prvé zverejnenie zmluvy.

7. Vecne prisluSné oddelenie vyda ucastnikovi zmluvného vztahu pisomné potvrdenie
o nadobudnuti u¢innosti zmluvy v pripade, Ze o to Gi€astnik poziada.
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8. Pisomné potvrdenie o nadobudnuti i€¢innosti zmluvy obsahuje najma tieto udaje:

a) nazov zmluvy,

b) identifikaciu ucastnikov zmluvy;

¢) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit’,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznadenie nehnutelnosti v rozsahu podl'a osobitného predpisu®, ak sa zverejnila
zmluva, ktorad na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu’.

9. Ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do
katastra nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu, obec prilozi potvrdenie o zverejneni
zmluvy k navrhu na vklad do katastra nehnutelnosti alebo bezodkladne zasle pisomné
potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave katastra.

10. Zmluvu podl'a ods. 1 zverejiiuje obec s uvedenim mena a priezviska osdb, ktoré zmluvu
podpisali, ale bez uvedenia podpisu tychto osdb. Zverejiuju sa tieto idaje zmluvy:

v

2§ 42 ods. 2 pism. c¢) zdkona & 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav
k nehnutel'nostiam (katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov.

3§ 28 zdkona &. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam
(katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov.


https://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/49712/1/ASPI%253A/162/1995%20Z.z.%252342.2.c
https://www.noveaspi.sk/products/lawText/1/49712/1/ASPI%253A/162/1995%20Z.z.%252328

a) nazov zmluvy,
b) cislo zmluvy (ak je ¢islo zmluve pridelené),
c) identifikacné udaje ucastnikov zmluvy, a to ak ide o
1. pravnickl osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifika¢né ¢islo, ak je
pridelené,
2. fyzickl osobu - podnikatel’a, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania
a identifikacné Cislo, ak je pridelené,
3. fyzicka osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,
d) celkovl hodnotu predmetu zmluvy (ak ju mozno ur€it, vratane dane z pridanej
hodnoty),
e) datum uzavretia zmluvy (pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim zmluvy),
f) datum nadobudnutia ucinnosti zmluvy (ak je iny, ako denn nasledujuci po jej
zverejneni),
g) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urcitu.

11.V pripade prevodu vlastnictva nehnutel'nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov
a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-ndsobok minimélnej mzdy
alebo v pripade prechodu takejto veci do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci,
je mestska Cast’ povinna zverejnit’ oznacenie tejto veci, daitum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udajoch a inych identifika¢nych
udajoch 0s0b, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby, ndzov alebo obchodné meno pravnickej osoby,

b) adresa pobytu fyzickej osoby alebo sidlo pravnickej osoby,

c) identifikacné Cislo, ak ide o pravnicka osobu alebo fyzickl osobu - podnikatela.
Uvedené informacie sa zverejiiujii najmenej po dobu jedného roka odo dia, ked” doslo
k prevodu alebo prechodu vlastnictva; tym nie je dotknutd povinnost spristupnit’ tato
informadciu aj po uplynuti tejto doby.

CL 11
Zverejnovanie objednavok a faktar

1. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v Struktiirovanej a prehl’'adnej forme tieto idaje
o0 objednavkach tovarov, sluzieb a prac:

a) identifika¢ny udaj objednavky,

b) popis objednaného plnenia,

c) celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikdciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) identifikacné udaje dodavatela objednaného plnenia:

1. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatel’a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby,

3. ICO dodavatela (ak ho ma pridelené),

g) udaje fyzickej osoby, ktora objednavku podpisala:
1. meno a priezvisko fyzickej osoby,
2. funkciu tejto fyzickej osoby.

2. Obec zverejniuje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl'adnej forme tieto udaje



o faktarach:
a) identifika¢ny udaj faktury,
b) popis fakturovaného plnenia,
c) celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena vo fakture, ako aj
udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane
z pridanej hodnoty,
d) identifikaciu zmluvy, ak faktara suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
e) identifikdciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,
f) datum dorucenia faktlry,
g) identifika¢né udaje dodavatel’a:
1. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatel'a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
3. ICO dodavatela fakturovaného plnenia (ak ho ma pridelené).

. Udaje o objednavke sa zverejituju najneskér do desiatich pracovnych dni od jej
vyhotovenia.

. Udaje o fakture sa zverejiiuju najneskor do 30 kalendarnych dni odo dita zaplatenia faktury.

Obec nezverejiiuje udaje o objednavkach a fakturach, ktoré suvisia so zmluvou, ktor nie
je povinne zverejiiovanou zmluvou, s vynimkou tych objednavok a faktir pri ktorych tak
rozhodne starosta obce.

. Za zverejnovanie objednavok a faktur zodpoveda Obec Vys$nd Sitnica, ktoré¢ zabezpeci
riadne a v€asné zverejnenie kazdej povinne zverejiiovanej objednavky a faktiry.

CL1IV
Doba zverejnenia

. Zverejnenie zmluvy sa vykondva nepretrzite pocas existencie zdvizkového vztahu
zaloZzené¢ho zmluvou najmenej v§ak pocas desiatich rokov od nadobudnutia G¢innosti
zmluvy.

. Zverejnenie udajov o objednavkach a faktirach sa vykonava suvisle v priebehu piatich po
sebe nasledujucich kalendarnych rokov od zverejnenie tychto udajov.

Informéacie mozno zverejiiovat aj po uplynuti doby uvedenej v predchadzajucich
odsekoch, a to na zaklade rozhodnutia starostu obce.

CLV

Zverejiiovanie informacii nepodliehajicich povinnému zverejiiovaniu a anonymizacia

osobnych udajov

. Nezverejiiuju sa rodné cisla, podpisy uvedené v zmluvach, objednavkach a faktarach,
rovnako sa nezverejiuju udaje o kontaktnych osobach zodpovedajucich za plnenie zmluvy,
ak st v zmluve uvedené.

.V pripade zverejnovania informacii, ktoré nie si zmluvami, objednavkami, ani faktirami
a nepodliehaji povinnému zverejiiovaniu podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. ale zaroveii ich



zverejnenie nie je obmedzené inymi pravnymi predpismi* (napr. sprava o kontrolne;
¢innosti hlavného kontrolora, vysledky vyberovych konani na pracovné pozicie a pod.) je
zamestnanec, ktory zabezpecuje zverejiiovanie informécii, povinny anonymizovat osobné
udaje v tychto zverejniovanych informaciach obsiahnuté a takéto zverejnenie konzultovat’
so zodpovednou osobou obce poverenou podl'a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

3. Niektoré Specifické pripady zverejiiovania informécii s osobnymi udajmi st uvedené
v osobitnych pravnych predpisoch, napriklad v § 7 ods. 3 zdkona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni
pobytu obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky, alebo
v § 52 ods. 2, ods. 3 zékona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov, alebo dorucenie verejnou vyhlaskou podla § 26 zakona
¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok).

ClL VI
Zavereéné ustanovenia

1. Tato Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obecného uradu.

2. Tato Smernica nadobuda platnost’ dilom jej podpisania a uc¢innost’ dilom 12.01.2026

Vo Vysnej Sitnici, dita 12.01.2026

Viktor Kusnir
starosta obce

4 Napriklad podla § 78 ods. 3 zakona & 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor§ich predpisov, prevadzkovatel’, ktory je zamestnavatelom dotknutej osoby, je opravneny
poskytovat’ jej osobné udaje alebo zverejnit’ jej osobné udaje v rozsahu titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie,
sluzobné zaradenie, funkéné zaradenie, osobné ¢islo zamestnanca alebo zamestnanecké ¢islo zamestnanca, odborny
utvar, miesto vykonu prace, telefonne cislo, faxové €islo, adresa elektronickej posty na pracovisko a identifikacné
udaje zamestnavatel’a, ak je to potrebné v suvislosti s plnenim pracovnych povinnosti, sluZobnych povinnosti
alebo funkénych povinnosti dotknutej osoby. Poskytovanie osobnych udajov alebo zverejnenie osobnych tidajov
nesmie narusit’ vaznost’, dostojnost’ a bezpe¢nost’ dotknutej osoby.



